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Elektro- & Gebaudetechnik

Als etablierter Komplettanbieter in Sachen Energiesysteme & Gebaudetechnik mit Sitz in Graz bieten
wir unseren Kunden samtliche Serviceleistungen beginnend bei der Beratung und Planung, Uber die
Umsetzung von Elektroanlagen, Sicherheitstechnik-Lésungen, Photovoltaik & Stromspeicher-Systemen
und Gebaude-Automatisierungen bis hin zur Inbetriebnahme, Wartung und Reparatur an.

Zur Verstarkung unseres tatkréftigen Teams suchen wir aufgrund des bestdndigen Unternehmens-
wachstums eine/n

Buchhalter*in mit Erfahrung (m/wi/d)
Teilzeit 20 - 25 h

Ihre Aufgaben

Erfassung aller Buchungen im BMD inkl. Kontenabstimmungen, Ubermittlung der Saldenlisten und
Lieferabgrenzungen; UVA-Meldungen sowie Buchung von Selbstbemessungsabgaben (Finanz
Online) inkl. Steuerkontoabgleich

Zahlungsverkehr via ELBA, Uberprifung HFU-Gesamtliste bei § 19 Bauleistung

Kassafuhrung inkl. Belegverwaltung und Kassasturz

Bankgarantien / Sicherstellungsurkunden / Baurtucklasse inkl. monatlicher Auflistung, Vertragsab-
wicklung bzw. Beantragung Rahmenerhdhung

Mahnwesen, Erfassung Zahlungseingéange und bei Bedarf Abklarung mit Bauleiter
Korrespondenz mit Lieferanten, Kunden und Behérden

Vorbereitende Tatigkeiten fur den Jahresabschluss inklusive Betriebskostenplanung

lhr Profil

Mehrjahrige Berufserfahrung als Buchhalter*in (vorzugsweise in Baubranche)

Abgeschlossene Ausbildung als Bilanzbuchhalter*in von Vorteil

Sehr gute Kenntnisse von MS-Excel und MS-Word

Sie sind eine gefestigte Personlichkeit mit freundlichem und professionellem Auftreten, die sich
gerne mit Zahlen beschéaftigt

Sie legen Wert auf Genauigkeit und auf eine strukturierte und effiziente Arbeitsweise

Bereitschaft zur Weiterbildung

Selbststandiges und ergebnisorientiertes Arbeiten

Kundenorientiertheit & Teamfahigkeit
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Das erwartet Sie

Eine leistungsgerechte Entlohnung, Mindestentgelt It. Kollektivvertag (Metall- und eisenverarbei-
tende Betriebe) von ca. 3.394,86- € Brutto/Monat auf Basis Vollzeit (5. VGJ / LG V) Bereitschaft
zur Uberzahlung, Einstufung und Entlohnung abhéngig von Qualifikation und Erfahrung.

Sie werden vom ersten Tag an voll in alle Ablaufe unseres Betriebes eingegliedert und werden
von erfahrenen Kolleg*innen sorgfaltig eingeschult.

Home-Office Mdglichkeit

Weiterbildungsmdglichkeiten

Familiares Umfeld und Mitarbeiterevents

Achtung auf Ruhepausen und ausreichend Freizeit

Firmenlaptop & Firmenhandy

Ihr Kontakt
Bei Interesse senden Sie bitte lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen an:
jobs@e-denzel.at

0316 /27 31 88 - 67

Bei Fragen einfach anrufen - wir freuen uns, wenn wir lhnen weiterhelfen kénnen. Bis bald in

der e.denzel Familie!
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